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Checkliste Job-BSK 
 
 

Welche Unterlagen werden gebraucht? 
 
1. Original Antrag auf Teilnahmeberechtigung als Beschäftigte/r 
2. Original Postvollmacht 
3. Kopie Arbeitsvertrag 
4. Kopie Aufenthaltstitel (z. B. Aufenthaltskarte, Reisepass) 
 

1. Antrag – Was muss ausgefüllt werden? 
 
1. Felder 1-12 bitte ausfüllen bzw. anklicken  
2. Original-Unterschrift Beschäftigte/r 
 

 



 
 

 
inlingua Sprachschule Stendal 
Hallstraße 42 – 46, 39576 Stendal | Telefon +49 3931 686 22-0 | www.inlingua-stendal.de 

 

 

2. Postvollmacht – Was muss ausgefüllt werden? 
 
Die Postvollmacht ist wichtig, damit alle den Kurs betreffenden Unterlagen für die Durchführung 
und Abrechnung direkt zu uns als Kursträger versandt werden – das spart Ihnen Zeit und 
Aufwand. 
 
1. Felder 1-7 bitte ausfüllen 
2. Original-Unterschrift des Mitarbeitenden bei „Teilnehmende“ 
 

  



 
 

 
inlingua Sprachschule Stendal 
Hallstraße 42 – 46, 39576 Stendal | Telefon +49 3931 686 22-0 | www.inlingua-stendal.de 

 

 

Kopie Arbeitsvertrag 
 
Bitte eine Kopie des Arbeitsvertrages anfertigen. Die Personendaten (Namensschreibweise) 
sollten mit den Daten im Aufenthaltstitel/Reisepass übereinstimmen. 
 
 

Kopie Aufenthaltstitel (Vorder- und Rückseite) 
 
Der Aufenthalt muss gültig sein. 
 

 
oder 

 
 
 

Beratung und Information 
 
Alle genannten Unterlagen bitte per Post zu uns senden. Sie haben Fragen zum Kurs, den 
benötigten Unterlagen oder zum Antragsverfahren? Bitte sprechen Sie uns gerne an. 
 

 
Herr Björn Stoldt 
Firmenservice 
 
E-Mail: bjoern.stoldt@inlingua-stendal.de 
 


